
 

 
 
 

Η TÜV AUSTRIA HELLAS, ένας από τους μεγαλύτερους διεθνής οργανισμούς επιθεωρήσεων, 
πιστοποιήσεων και τεχνικών ελέγχων που δραστηριοποιείται στην Ελλάδα, ζητά να εντάξει στο ανθρώπινο 
δυναμικό της , για τη Διεύθυνση Υποδομών & Βιομηχανικών Ελέγχων του Παραρτήματος Βόρειας Ελλάδας 
(ΠΒΕ), 

Υπάλληλο Διοικητικής & Τεχνικής Υποστήριξης 

Αρμοδιότητες: 

 Χρήση Εξειδικευμένου Λογισμικού, 
 Έλεγχος Φακέλων Τεκμηριώσεων επιθεωρήσεων και ελέγχων  
 Έκδοση Πιστοποιητικών,  
 Σύνταξη, έκδοση, αποστολή και παρακολούθηση προσφορών. 
 Συντονισμός δραστηριοτήτων του τμήματος  
 Καθορισμός και παρακολούθηση των χρονοδιαγραμμάτων 
 Ρύθμιση της ροής εργασίας με σκοπό την εξασφάλιση της μέγιστης χρήσης της παραγωγικής 

απόδοσης 
 Επικοινωνία με τους πελάτες και τους συνεργάτες για τον προγραμματισμό και τη διευκρίνιση τυχόν 

αποριών και ασαφειών 

Επιθυμητό προφίλ υποψηφίου: 

 Απόφοιτος Μηχανολόγος ή/και Ηλεκτρολόγος Μηχανικός ΤΕΙ ή ΑΕΙ 
 1 - 2 χρόνια προϋπηρεσίας σε αντίστοιχη θέση 
 Καλή γνώση Η/Υ και AUTOCAD 
 Αποδεδειγμένη γνώση Αγγλικής επιπέδου C1  
 Επιθυμητή γνώση της Γερμανικής γλώσσας 
 Δίπλωμα οδήγησης κατηγορίας Β 
 Οργανωτικές & επικοινωνιακές ικανότητες 
 Ομαδικό πνεύμα  
 Εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

Τι προσφέρουμε: 

 Σύγχρονο και φιλικό περιβάλλον εργασίας 
 Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών βάσει προσόντων 
 Παροχή πρόσθετης αμοιβής κατόπιν επίτευξης προκαθορισμένων ετήσιων στόχων 
 Δυνατότητα συνεχούς κατάρτισης και εκπαίδευσης στο αντικείμενο της προσφερόμενης θέσης 

Παρακαλούμε, η αποστολή βιογραφικών να γίνει στο e-mail: hrgreece@tuv.at 


